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Форма обучения: очная  

Нормативный срок – 320 часов 

  

 

№  
п/п 

 

Наименование разделов, дисциплин 

(модулей) 

 
Общая трудоёмкость, час. 

 

 
Формы 

проведения 
аттестации 

1 Модуль 1. Охрана труда и техника безопасности на 

рабочем месте  

24  - 

2 Модуль 2. Основы информатики  46 - 

3 Модуль 3. Основы информационных технологий  78  - 

4 Модуль 4. Компьютерное делопроизводство  162  - 

Итоговая аттестация  10 Защита 
итогового 
проекта 

  Всего:  320    
 


