
Аннотация рабочей программы учебной практики 

«ПМ.01 Ведение бухгалтерского и налогового учета»  

специальности среднего профессионального образования  

38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) 
 

Результаты освоения программы практики 

Результатом прохождения учебной практики в рамках освоения 

профессионального модуля «Ведение бухгалтерского и налогового учета» является 

овладение обучающимися основным видом деятельности «Ведение бухгалтерского и 

налогового учетам», в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) 

компетенциями: 
 

Код Наименование результата освоения программы 

(компетенции) 

ПК 1.1. 
Составлять и обрабатывать первичные учетные документы о фактах 

хозяйственной деятельности экономического субъекта. 

ПК 1.2. Проводить денежное измерение объектов бухгалтерского учета. 

ПК 1.3. Проводить расчет налогов и сборов. 

ПК 1.4. Применять рабочий план счетов бухгалтерского учета организации. 

ПК 1.5. 
Осуществлять текущую группировку и итоговое обобщение фактов 

хозяйственной деятельности. 

ПК 1.6. 
Использовать цифровые технологии ведения бухгалтерского учета и 

формирования отчетности. 

ОК 01. 
Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам. 

ОК 02. 

Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности. 

ОК 03. 

Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие, предпринимательскую деятельность в 

профессиональной сфере, использовать знания по правовой и 

финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях. 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде. 

ОК 05. 

Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей 

социального и культурного контекста. 

ОК 06. 

Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе традиционных российских духовно-

нравственных ценностей, в том числе с учетом гармонизации 

межнациональных и межрелигиозных отношений, применять 

стандарты антикоррупционного поведения. 

ОК 07. 

Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 

применять знания об изменении климата, принципы бережливого 

производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях. 

ОК 08. 

Использовать средства физической культуры для сохранения и 

укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и 

поддержания необходимого уровня физической подготовленности. 

ОК 09. 
Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 

Разделы (этапы практики). 
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Подготовительный этап 

Изучение инструкций по технике безопасности, охране труда. 

Основной этап  

1. Заполнение справки об условной организации, ее организационно-правовой 

собственности, специализации производства.  

2. Формирование учетной политики условной организации. 

3. Разработка рабочего плана счетов бухгалтерского учета, применяемого в 

организации. 

4. Отражение данных об остатках на счетах бухгалтерского учета. 

5. Проверка и обработка первичных бухгалтерских документов. 

6. Исправление ошибок в бухгалтерских документах и в учетных регистрах. 

Заполнение учетных регистров по учету расчетов с разными дебиторами и 

кредиторами. Учет расчетов с подотчетными лицами. 

Итоговый этап  

Оформление дневника, отчета и других документов по практике. Предоставление 

дневника по практике и других необходимых документов. 

Публичная защита отчета по практике.  



Аннотация рабочей программы производственной практики  

«ПМ.01 Ведение бухгалтерского и налогового учета»  

специальности среднего профессионального образования  

38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) 
 

Результаты освоения программы практики 

 

Результатом прохождения производственной практики в рамках освоения 

профессионального модуля «Ведение бухгалтерского и налогового учета» является 

овладение обучающимися основным видом деятельности «Ведение бухгалтерского и 

налогового учета», в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) 

компетенциями: 
 

Код Наименование результата освоения программы 

(компетенции) 

ПК 1.1. 
Составлять и обрабатывать первичные учетные документы о фактах 

хозяйственной деятельности экономического субъекта. 

ПК 1.2. Проводить денежное измерение объектов бухгалтерского учета. 

ПК 1.3. Проводить расчет налогов и сборов. 

ПК 1.4. Применять рабочий план счетов бухгалтерского учета организации. 

ПК 1.5. 
Осуществлять текущую группировку и итоговое обобщение фактов 

хозяйственной деятельности. 

ПК 1.6. 
Использовать цифровые технологии ведения бухгалтерского учета и 

формирования отчетности. 

ОК 01. 
Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам. 

ОК 02. 

Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности. 

ОК 03. 

Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 

использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных 

жизненных ситуациях. 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде. 

ОК 05. 

Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и 

культурного контекста. 

ОК 06. 

Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе традиционных российских духовно-

нравственных ценностей, в том числе с учетом гармонизации 

межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты 

антикоррупционного поведения. 

ОК 07. 

Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 

применять знания об изменении климата, принципы бережливого 

производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях. 

ОК 08. 

Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления 

здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания 

необходимого уровня физической подготовленности. 

ОК 09. 
Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 



Разделы (этапы практики). 

Подготовительный этап  

Изучение инструкций по технике безопасности, охране труда. 

Основной этап 

1. Разработка рабочего плана счетов экономического субъекта и сравнение его с 

типовым планом счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности. 

2. Ознакомление и изучение формирования учетной политики организации. 

3. Ознакомление с организацией бухгалтерского учета и структурой экономического 

субъекта. 

4. Отражение в учете денежных средств, кассовых операций, денежных документов и 

переводов в пути. Заполнение первичных документов и учетных регистров по учету 

денежных средств.  

5. Отражение в учете фактов хозяйственной жизни, связанных с расчетами. 

Составление авансового отчета, платежных поручений. Заполнение учетных регистров 

по учету расчетов с разными дебиторами и кредиторами.  

6. Отражение в учете фактов хозяйственной жизни по расчетному счету и 

специальным счетам в банке. Заполнение первичных документов и учетных регистров 

по учету денежных средств. 

7. Отражение в учете фактов хозяйственной жизни, связанных с основными 

средствами, применение способов оценки и начисления амортизации основных средств 

в условной организации.  

8. Отражение в учете поступления, начисления амортизации, выбытия и ремонта 

основных средств. Заполнение первичных документов и учетных регистров по учету 

основных средств. 

9. Отражение в учете фактов хозяйственной жизни, связанных с нематериальными 

активами. Учет поступления, выбытия, оценка и учет амортизации. Заполнение 

первичных документов и учетных регистров по учету нематериальных активов. 

10. Отражение в учете капитальных и финансовых вложений, осуществление оценки 

финансовых вложений. Заполнение первичных документов и учетных регистров по 

учету финансовых вложений. 

11. Отражение в учете запасов. 

12. Отражать порядок учета запасов на складе и в бухгалтерии, вести синтетический и 

аналитический учет запасов. Заполнение первичных документов и учетных регистров 

по учету материалов. 

13. Отражение в учете затрат на производство и калькулирование себестоимости 

продукции (работ, услуг). 

14. Отражение в учете затрат, включаемых в себестоимость продукции в данной 

организации, учет расходов по элементам и калькуляционным статьям, 

непроизводственным расходам, производственным потерям, учет затрат на 

производство и калькулирование себестоимости вспомогательных производств.  

15. Отражение в учете готовой продукции, определение выручки от продажи 

продукции. Отражать порядок учета поступления и отгрузки (продажи) готовой 

продукции, учет расходов на продажу. Осуществлять расчет фактической 

себестоимости выпущенной продукции и определять финансовый результат от 

продажи продукции. Заполнение первичных документов и учетных регистров по учету 

готовой продукции и ее продажи. 

16. Разработка рабочего плана счетов экономического субъекта и сравнение его с 

типовым планом счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности. 

17. Ознакомление и изучение формирования учетной политики организации. 

18. Ознакомление с организацией бухгалтерского учета и структурой экономического 



субъекта. 

19. Ознакомление с нормативными документами по учету личного состава, по учету 

использования рабочего времени. 

20. Заполнение е документов по учету личного состава, по учету использования 

рабочего времени. 

21. Заполнение первичных документов по учету численности работников, учету 

отработанного времени и выработки. 

22. Изучение порядка начисления заработной платы и ее учета при различных видах, 

формах и системах оплаты труда.  

23. Начисление заработной платы работникам в зависимости от вида заработной платы 

и формы оплаты труда, отражение в учете соответствующих операций. 

24. Заполнение первичных документов по учету оплаты труда в выходные и 

праздничные дни, в ночное время, оплаты сверхурочного времени. 

25. Заполнение первичных документов по учету оплаты труда при сменном графике 

работы. 

26. Документальное оформление начисленной заработной платы. 

27. Начисление и выполнение расчета заработной платы за неотработанное время. 

28. Документальное оформление заработной платы за неотработанное время.  

29. Начисление пособий по временной нетрудоспособности и документальное 

оформление пособий по временной нетрудоспособности. 

30. Документальное оформление пособий в связи с материнством. 

31. Расчет пособий по временной нетрудоспособности от несчастных случаев на 

производстве и профессиональных заболеваний. 

32. Документальное оформление пособий по временной нетрудоспособности от 

несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний. 

33. Выполнение расчета премий, доплат и надбавок. 

34. Начисление премий, доплат и надбавок и документальное оформление премий, 

доплат и надбавок. 

35. Определение суммы удержаний из заработной платы, отражение в учете 

соответствующих операций. 

36. Начисление и документальное оформление доходов, не облагаемых НДФЛ. 

37. Документальное оформление удержаний из заработной платы. 

38. Составление бухгалтерских проводок на счетах синтетического учета труда по 

заработной плате и расчетам с персоналом по оплате труда. 

39. Использование в работе нормативных документов по учету кредитов банков и 

займов. 

40. Отражение в учете получения, использования и возврата кредита (займа), 

привлеченного экономическим субъектом под соответствующие нужды. 

41. Документальное оформление начисления процентов по займам и кредитам. 

42. Документальное оформление получения и возврата кредитов и займов. 

43. Использование в работе нормативных документов по формированию и изменению 

уставного капитала. 

44. Использование в работе нормативных документов по формированию и изменению 

резервного капитала. 

45. Использование в работе нормативных документов по формированию и изменению 

добавочного капитала. 

46. Отражение в учете процесса формирования и изменения собственного капитала 

экономического субъекта. 

47. Использование в работе нормативных документов по формированию финансовых 

результатов деятельности экономического субъекта.  



48. Отражение в учете финансовых результатов деятельности экономического субъекта 

в зависимости от вида деятельности. 

49. Отражение в учете использования прибыли экономического субъекта. 

50. Использование в работе нормативных документов по учету расчетов с 

учредителями. 

51. Использование в работе и подготовка нормативных документов по учету 

собственных акций. 

52. Составление бухгалтерских проводок по начисления и выплаты дивидендов. 

53. Использование в работе нормативных документов по формированию финансовых 

результатов от обычных видов деятельности экономического субъекта.  

54. Отражение в учете финансовых результатов от обычных видов деятельности 

экономического субъекта. 

55. Использование в работе нормативных документов по формированию финансовых 

результатов по прочим видам деятельности экономического субъекта.  

56. Отражение в учете финансовых результатов по прочим видам деятельности 

экономического субъекта. 

57. Использование в работе нормативных документов, регламентирующих порядок 

целевого финансирования экономических субъектов. 

58. Отражение в учете экономического субъекта целевого финансирования. 

59. Отражение в учете экономического субъекта доходов будущих периодов. 

60. Отражение в учете экономического субъекта образования и использования резерва 

по сомнительным долгам. 

61. Ознакомиться с режимом налогообложения организации. 

62. Проанализировать состав и виды уплачиваемых организацией налогов и 

представляемой налоговой отчетности. 

63. Ознакомиться с документами налоговой отчетности, порядком и форматом их 

представления в налоговые органы. 

64. Ознакомиться с порядком и формой осуществления платежей в бюджеты 

бюджетной системы РФ по налогам, сборам, страховым взносам в бюджеты 

бюджетной системы Российской Федерации в организации. 

65. Ознакомиться с нормативными документами, отражающими региональные и 

местные особенности исчисления и уплаты налогов организации. 

66. Ознакомиться с порядком ведения в организации учета расчетов с бюджетами 

бюджетной системы по налогам, сборам и страховым взносам.  

67. Выполнять поручения руководителя практики от организации. 

68. Составить (дублировать) расчеты сумм налогов, сборов, страховых взносов, 

плательщиками которых является организация. 

69. Дублировать аналитический учет по счету 68 "Расчеты по налогам и сборам" (по 

субсчетам) в соответствии с данными организации.  

70. Составить (дублировать) журнал регистрации фактов хозяйственной жизни по 

формированию бухгалтерских проводок по начислению и перечислению сумм налогов 

и сборов, уплачиваемых организацией. 

71. Дублировать аналитический учет по счету 69 «Расчеты по социальному 

страхованию и обеспечению».  

72. Дублировать формирование бухгалтерских проводок по начислению и 

перечислению сумм страховых взносов, уплачиваемых организацией. 

73. Ознакомиться с порядком заполнения и представления в банк платежных 

документов на перечисление налогов, сборов, страховых взносов в бюджеты 

бюджетной системы Российской Федерации. 



Дублировать оформление платежных поручений на перечисление налогов, сборов, 

страховых взносов. 

Итоговый этап 

Оформление дневника, отчета и других документов по практике. Предоставление 

дневника по практике и других необходимых документов. 

Публичная защита отчета по практике. 

  



Аннотация рабочей программы учебной практики 

«ПМ.02 Составление и использование бухгалтерской (финансовой) и налоговой 

отчетности экономического субъекта»  

специальности среднего профессионального образования  

38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) 
 

Результаты освоения программы практики 

Результатом прохождения учебной практики в рамках освоения 

профессионального модуля «Составление и использование бухгалтерской 

(финансовой) и налоговой отчетности экономического субъекта» является овладение 

обучающимися основным видом деятельности «Составление и использование 

бухгалтерской (финансовой) и налоговой отчетности экономического субъекта», в том 

числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями: 
 

Код Наименование результата освоения программы 

(компетенции) 

ПК 2.1. 
Проводить инвентаризацию активов и обязательств экономического 

субъекта и отражать ее результаты. 

ПК 2.2. Формировать бухгалтерскую (финансовую) и налоговую отчетность. 

ПК 2.3. 
Оценивать достоверность формирования бухгалтерской (финансовой) и 

налоговой отчетности. 

ПК 2.4. Проводить анализ бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

ПК 2.5. Составлять финансовую модель бизнес-плана. 

ОК 01. 
Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам. 

ОК 02. 

Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности. 

ОК 03. 

Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 

использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных 

жизненных ситуациях. 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде. 

ОК 05. 

Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и 

культурного контекста. 

ОК 06. 

Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе традиционных российских духовно-

нравственных ценностей, в том числе с учетом гармонизации 

межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты 

антикоррупционного поведения. 

ОК 07. 

Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 

применять знания об изменении климата, принципы бережливого 

производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях. 

ОК 08. 

Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления 

здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания 

необходимого уровня физической подготовленности. 

ОК 09. 
Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 

Разделы (этапы практики). 



Подготовительный этап 

Изучение инструкций по технике безопасности, охране труда. 

Основной этап  

Проведение инвентаризации товарно-материальных ценностей на складе.  

Оформление результатов проведенной инвентаризации товарно-материальных 

ценностей в учете 

Формирование акта сверки расчетов с контрагентами.  

Оформление результатов проведенной инвентаризации дебиторской и кредиторской 

задолженности в учете.  

Заполнение журнала фактов хозяйственной жизни. 

Определение результатов хозяйственной деятельности за отчетный период. 

Закрытие учетных бухгалтерских регистров. 

Заполнение форм бухгалтерской (финансовой) отчетности: бухгалтерского баланса. 

Заполнение форм бухгалтерской (финансовой) отчетности: отчета о финансовых 

результатах.  

Заполнение форм бухгалтерской (финансовой) отчетности: отчета об изменениях 

капитала.  

Заполнение форм бухгалтерской (финансовой) отчетности: отчета о движении 

денежных средств. 

Заполнение форм бухгалтерской (финансовой) отчетности: пояснений к 

бухгалтерскому балансу и отчету о финансовых результатах. 

Отражение изменений в учетной политике в целях бухгалтерского учета. 

Внесение исправлений в бухгалтерскую отчетность. 

Итоговый этап  

Оформление дневника, отчета и других документов по практике. Предоставление 

дневника по практике и других необходимых документов. 

Публичная защита отчета по практике.  



Аннотация рабочей программы производственной практики  

«ПМ.02 Составление и использование бухгалтерской (финансовой) и налоговой 

отчетности экономического субъекта»  

специальности среднего профессионального образования  

38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) 
 

Результаты освоения программы практики 

 

Результатом прохождения производственной практики в рамках освоения 

профессионального модуля «Составление и использование бухгалтерской 

(финансовой) и налоговой отчетности экономического субъекта» является овладение 

обучающимися основным видом деятельности «Составление и использование 

бухгалтерской (финансовой) и налоговой отчетности экономического субъекта», в том 

числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями: 
 

Код Наименование результата освоения программы 

(компетенции) 

ПК 2.1. 
Проводить инвентаризацию активов и обязательств экономического 

субъекта и отражать ее результаты. 

ПК 2.2. Формировать бухгалтерскую (финансовую) и налоговую отчетность. 

ПК 2.3. 
Оценивать достоверность формирования бухгалтерской (финансовой) и 

налоговой отчетности. 

ПК 2.4. Проводить анализ бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

ПК 2.5. Составлять финансовую модель бизнес-плана. 

ОК 01. 
Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам. 

ОК 02. 

Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности. 

ОК 03. 

Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 

использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных 

жизненных ситуациях. 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде. 

ОК 05. 

Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и 

культурного контекста. 

ОК 06. 

Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе традиционных российских духовно-

нравственных ценностей, в том числе с учетом гармонизации 

межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты 

антикоррупционного поведения. 

ОК 07. 

Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 

применять знания об изменении климата, принципы бережливого 

производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях. 

ОК 08. 

Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления 

здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания 

необходимого уровня физической подготовленности. 

ОК 09. 
Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 



Разделы (этапы практики). 

Подготовительный этап  

Изучение инструкций по технике безопасности, охране труда. 

Основной этап 

1. Ознакомление деятельностью организации. 

2. Ознакомление с правилами внутреннего распорядка и техникой безопасности на 

рабочем месте. 

3. Ознакомиться с учредительными документами и Уставом. 

4. Ознакомление с приказом об учетной политике организации. 

5. Ознакомление с порядком заполнения и составления инвентаризационных описей, 

проведения физического подсчета имущества. 

6.  Ознакомление с порядком отражения в учете результатов инвентаризации. 

7. Изучение порядка выполнения работ по подготовке к проведению инвентаризации 

основных средств. 

8. Изучение порядка определения перечня инвентаризируемых объектов основных 

средств.  

9. Ознакомление с порядком заполнения инвентаризационных описей с учетом 

особенностей инвентаризируемых объектов основных средств.  

10. Проведение документального оформления и оценка неучтенных объектов основных 

средств. Заполнение сличительных ведомостей.  

11. Изучение порядка отражения в учете инвентаризируемых объектов основных 

средств и отчетности результатов инвентаризации объектов основных средств.  

12. Описание порядка оформления результатов инвентаризации основных средств. 

13. Изучение порядка проведения инвентаризации нематериальных активов. 

Ознакомление с порядком подготовки к проведению инвентаризации нематериальных 

активов.  

14. Определение перечня инвентаризируемых нематериальных активов.  

15. Проверка наличия документов, подтверждающих права организации на 

использование нематериальных активов.  

16. Проверка правильности и своевременности отражения нематериальных активов в 

бухгалтерском учете.  

17. Описание порядка оформления в учете результатов инвентаризации 

нематериальных активов, отражение их в отчетности. 

18. Ознакомление с порядком проведения и оформления инвентаризации материально-

производственных запасов.  

19. Изучение порядка оформления результатов инвентаризации запасов.  

20. Изучение порядка проведения инвентаризации незавершённого производства.  

21. Описание порядка проведения и отражения в учете инвентаризации запасов.  

22. Ознакомление с порядком проведения и оформления результатов инвентаризации 

дебиторской и кредиторской задолженности. 

23.  Изучение методологии организации и ведения учета задолженности, нереальной к 

взысканию.  

24 Выявление особенностей учета проведения инвентаризации дебиторской и 

кредиторской задолженности экономического субъекта.  

25. Определение порядка проведения и оформления результатов расчетов.  

26. Описание технологии определения реального состояния расчетов.  

27. Описание порядка оформления инвентаризации Инвентаризация недостач и потерь 

от порчи ценностей, целевого финансирования, доходов будущих периодов.  

28. Организация и методика проведения внутреннего контроля по объектам учета.  

29. Порядок формирования рабочих документов внутреннего контроля. 



30.Порядок формирования отчета о документальной проверке 

31. Изучение состава бухгалтерской и налоговой отчетности. 

32. Ознакомление с порядком ведения счетов аналитического и синтетического учета, 

Главной книги. 

33. Изучение бухгалтерского баланса организации, порядка оценки его статей. 

34. Изучение регистров учета, на основе которых составляется бухгалтерский баланс. 

35. Изучение порядка и сроков представления бухгалтерского баланса. 

36. Изучение отчет о финансовых результатах организации, порядка оценки его статей. 

37. Изучение порядка формирования доходов и расходов организации в соответствии с 

учетной политикой. 

38. Изучение регистров учета, на основе которых составляется отчет о финансовых 

результатах. 

39. Изучение порядка и сроков представления отчет о финансовых результатах. 

40. Изучение отчета о движении денежных средств прядок оценки их статей. 

41. Изучение регистров учета, на основе которых составляется отчет движении 

денежных средств. 

42. Изучение порядка и сроков представления отчета о движении денежных средств. 

43. Изучение отчета об изменениях капитала, прядка оценки его статей. 

44. Изучение регистров учета, на основе которых составляется отчет об изменениях 

капитала. 

45. Изучение порядка и сроков представления отчета  об изменениях капитала. 

46. Ознакомление со структурой и содержанием пояснений к бухгалтерской 

(финансовой) отчетности. 

47. Ознакомление со статистической отчетностью, составляемой организацией. 

48. Проведение анализа бухгалтерского баланса. 

49. Проведение анализа отчета о финансовых результатов. 

Итоговый этап 

Оформление дневника, отчета и других документов по практике. Предоставление 

дневника по практике и других необходимых документов. 

Публичная защита отчета по практике. 

  



Аннотация рабочей программы учебной практики 

«ПМ.03 Освоение профессии рабочего, должности служащего»  

специальности среднего профессионального образования  

38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) 
 

Результаты освоения программы практики 

Результатом прохождения учебной практики в рамках освоения 

профессионального модуля «Освоение профессии рабочего, должности служащего» 

является овладение обучающимися основным видом деятельности «Освоение 

профессии рабочего, должности служащего», в том числе профессиональными (ПК) и 

общими (ОК) компетенциями: 
 

Код Наименование результата освоения программы 

(компетенции) 

ПК 1.1. 
Составлять и обрабатывать первичные учетные документы о фактах 

хозяйственной деятельности экономического субъекта. 

ПК 1.2. Проводить денежное измерение объектов бухгалтерского учета. 

ОК 01. 
Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам. 

ОК 02. 

Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности. 

ОК 03. 

Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 

использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных 

жизненных ситуациях. 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде. 

ОК 05. 

Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и 

культурного контекста. 

ОК 06. 

Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе традиционных российских духовно-

нравственных ценностей, в том числе с учетом гармонизации 

межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты 

антикоррупционного поведения. 

ОК 07. 

Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 

применять знания об изменении климата, принципы бережливого 

производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях. 

ОК 08. 

Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления 

здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания 

необходимого уровня физической подготовленности. 

ОК 09. 
Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 

Разделы (этапы практики). 

Подготовительный этап 

Изучение инструкций по технике безопасности, охране труда. 

Основной этап  

Заполнение первичных документов по кассе. 

Прием денежной наличности по приходным кассовым ордерам. 

Выдача денежной наличности по расходным кассовым ордерам. 



Проверка наличия в первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов. 

Формальная проверка документов, проверка по существу, арифметическая проверку. 

Проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков. 

Проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов. 

Заполнение учетных регистров. 

Подготовка первичных бухгалтерских документов для передачи в текущий 

бухгалтерский архив. 

Исправление ошибок в первичных бухгалтерских документах. 

Заполнение кассового отчета кассира. 

Изучить порядок оформления операций по наличным и безналичным операциям. 

Организовать работу ККТ. 

Организовать проведение ревизии кассы экономического субъекта. 

Итоговый этап  

Оформление дневника, отчета и других документов по практике. Предоставление 

дневника по практике и других необходимых документов. 

Публичная защита отчета по практике.  



Аннотация рабочей программы производственной практики  

«ПМ.03 Освоение профессии рабочего, должности служащего»  

специальности среднего профессионального образования  

38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) 
 

Результаты освоения программы практики 

 

Результатом прохождения производственной практики в рамках освоения 

профессионального модуля «Освоение профессии рабочего, должности служащего» 

является овладение обучающимися основным видом деятельности «Освоение 

профессии рабочего, должности служащего», в том числе профессиональными (ПК) и 

общими (ОК) компетенциями: 
 

Код Наименование результата освоения программы 

(компетенции) 

ПК 1.1. 
Составлять и обрабатывать первичные учетные документы о фактах 

хозяйственной деятельности экономического субъекта. 

ПК 1.2. Проводить денежное измерение объектов бухгалтерского учета. 

ОК 01. 
Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам. 

ОК 02. 

Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности. 

ОК 03. 

Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 

использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных 

жизненных ситуациях. 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде. 

ОК 05. 

Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и 

культурного контекста. 

ОК 06. 

Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе традиционных российских духовно-

нравственных ценностей, в том числе с учетом гармонизации 

межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты 

антикоррупционного поведения. 

ОК 07. 

Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 

применять знания об изменении климата, принципы бережливого 

производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях. 

ОК 08. 

Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления 

здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания 

необходимого уровня физической подготовленности. 

ОК 09. 
Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 

Разделы (этапы практики). 

Подготовительный этап  

Изучение инструкций по технике безопасности, охране труда. 

Основной этап 

1. Изучение нормативной и регламентирующей документации по кассовым 

операциям. 



2. Изучение организации кассы на предприятии (учреждении, организации). 

3. Изучение правил организации наличного и безналичного денежного обращения в 

РФ. 

4. Отработка порядка приема, выдачи денежной наличности по кассовым ордерам. 

5. Отработка навыков документального оформления наличного денежного 

обращения. 

6. Заполнение первичных документов по кассе. 

7. Соблюдение правил эксплуатации контрольно-кассовой техники (ККТ). 

8. Отработка навыков выполнения расчетных операции с покупателями. 

9. Проверка платежеспособности государственных денежных знаков. 

10. Участие в инвентаризации денежных средств в кассе. 
Соблюдение этических принципов предотвращения конфликтов. 

Итоговый этап 

Оформление дневника, отчета и других документов по практике. Предоставление 

дневника по практике и других необходимых документов. 

Публичная защита отчета по практике. 

  



Аннотация рабочей программы производственной практики (преддипломной) 

специальности среднего профессионального образования  

38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) 
 

Результаты освоения программы практики 

Результатом прохождения производственной практики (преддипломной) в 

рамках освоения образовательной программы среднего профессионального 

образования (квалификация бухгалтер) является овладение обучающимися основными 

видами деятельности, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) 

компетенциями:  
 

Код Наименование результата освоения программы 

(компетенции) 

ПК 1.1. 
Составлять и обрабатывать первичные учетные документы о фактах 

хозяйственной деятельности экономического субъекта. 

ПК 1.2. Проводить денежное измерение объектов бухгалтерского учета. 

ПК 1.3. Проводить расчет налогов и сборов. 

ПК 1.4. Применять рабочий план счетов бухгалтерского учета организации. 

ПК 1.5. 
Осуществлять текущую группировку и итоговое обобщение фактов 

хозяйственной деятельности. 

ПК 1.6. 
Использовать цифровые технологии ведения бухгалтерского учета и 

формирования отчетности. 

ПК 2.1. 
Проводить инвентаризацию активов и обязательств экономического 

субъекта и отражать ее результаты. 

ПК 2.2. Формировать бухгалтерскую (финансовую) и налоговую отчетность. 

ПК 2.3. 
Оценивать достоверность формирования бухгалтерской (финансовой) и 

налоговой отчетности. 

ПК 2.4. Проводить анализ бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

ПК 2.5. Составлять финансовую модель бизнес-плана. 

ОК 01. 
Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам. 

ОК 02. 

Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации, и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности. 

ОК 03. 

Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 

использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных 

ситуациях. 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде. 

ОК 05. 

Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального 

и культурного контекста. 

ОК 06. 

Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе традиционных российских духовно-

нравственных ценностей, в том числе с учетом гармонизации 

межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты 

антикоррупционного поведения. 

ОК 07. 

Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 

применять знания об изменении климата, принципы бережливого 

производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях. 



ОК 08. 

Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления 

здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания 

необходимого уровня физической подготовленности. 

ОК 09. 
Пользоваться профессиональной документацией на государственном 

и иностранном языках. 

 

Разделы (этапы практики). 

Подготовительный этап 

Изучение инструкций по технике безопасности, охране труда. 

Основной этап 

Ознакомиться с исторической справкой об организации, ее организационно-правовой 

собственности, специализацией производства.  

Ознакомиться со структурой аппарата бухгалтерии, с должностными инструкциями 

бухгалтеров. Составить схему структуры бухгалтерии. 

Ознакомиться с учетной политикой организации и формой организации. 

Ознакомиться с графиком документооборота и организацией контроля за его 

выполнением. 

Прием первичных бухгалтерских документов и проверка наличия обязательных 

реквизитов. Обработка первичных документов, исправление ошибок, хранение и сдача 

в архив. 

Ознакомиться с рабочим планом счетов бухгалтерского учета, применяемым в 

организации. 

Документальное оформление и отражение в учете кассовых операций, денежных 

документов и переводов в пути. 

Документальное оформление и отражение в учете денежных средств на расчетных и 

специальных счетах.  

Документальное оформление и отражение в учете кассовых операций в иностранной 

валюте и операций по валютным счетам.  

Документальное оформление и отражение в учете основных средств и нематериальных 

активов организации. 

Документальное оформление и отражение в учете долгосрочных инвестиций и 

финансовых вложений.  

Документальное оформление и отражение в учете материально-производственных 

запасов организации.  

Документальное оформление и отражение в учете затрат на производство и 

калькулирование себестоимости.  

Документальное оформление и отражение в учете готовой продукции. 

Документальное оформление и отражение в учете дебиторской и кредиторской 

задолженности. 

Разработка рабочего плана счетов экономического субъекта и сравнение его с типовым 

планом счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности. 

Ознакомление и изучение формирования учетной политики организации. 

Ознакомление с организацией бухгалтерского учета и структурой экономического 

субъекта. 

Ознакомление с нормативными документами по учету личного состава, по учету 

использования рабочего времени. 

Заполнение е документов по учету личного состава, по учету использования рабочего 

времени. 

Заполнение первичных документов по учету численности работников, учету 

отработанного времени и выработки. 



Изучение порядка начисления заработной платы и ее учета при различных видах, 

формах и системах оплаты труда.  

Начисление заработной платы работникам в зависимости от вида заработной платы и 

формы оплаты труда, отражение в учете соответствующих операций. 

Заполнение первичных документов по учету оплаты труда в выходные и праздничные 

дни, в ночное время, оплаты сверхурочного времени. 

Заполнение первичных документов по учету оплаты труда при сменном графике 

работы. 

Документальное оформление начисленной заработной платы. 

Начисление и выполнение расчета заработной платы за неотработанное время. 

Документальное оформление заработной платы за неотработанное время.  

Начисление пособий по временной нетрудоспособности и документальное оформление 

пособий по временной нетрудоспособности. 

Документальное оформление пособий в связи с материнством. 

Расчет пособий по временной нетрудоспособности от несчастных случаев на 

производстве и профессиональных заболеваний. 

Документальное оформление пособий по временной нетрудоспособности от 

несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний. 

Выполнение расчета премий, доплат и надбавок. 

Начисление премий, доплат и надбавок и документальное оформление премий, доплат 

и надбавок. 

Определение суммы удержаний из заработной платы, отражение в учете 

соответствующих операций. 

Начисление и документальное оформление доходов, не облагаемых НДФЛ. 

Документальное оформление удержаний из заработной платы. 

Составление бухгалтерских проводок на счетах синтетического учета труда по 

заработной плате и расчетам с персоналом по оплате труда. 

Использование в работе нормативных документов по учету кредитов банков и займов. 

Отражение в учете получения, использования и возврата кредита (займа), 

привлеченного экономическим субъектом под соответствующие нужды. 

Документальное оформление начисления процентов по займам и кредитам. 

Документальное оформление получения и возврата кредитов и займов. 

Использование в работе нормативных документов по формированию и изменению 

уставного капитала. 

Использование в работе нормативных документов по формированию и изменению 

резервного капитала. 

Использование в работе нормативных документов по формированию и изменению 

добавочного капитала. 

Отражение в учете процесса формирования и изменения собственного капитала 

экономического субъекта. 

Использование в работе нормативных документов по формированию финансовых 

результатов деятельности экономического субъекта.  

Отражение в учете финансовых результатов деятельности экономического субъекта в 

зависимости от вида деятельности. 

Отражение в учете использования прибыли экономического субъекта. 

Использование в работе нормативных документов по учету расчетов с учредителями. 

Использование в работе и подготовка нормативных документов по учету собственных 

акций. 

Составление бухгалтерских проводок по начисления и выплаты дивидендов. 



Использование в работе нормативных документов по формированию финансовых 

результатов от обычных видов деятельности экономического субъекта.  

Отражение в учете финансовых результатов от обычных видов деятельности 

экономического субъекта. 

Использование в работе нормативных документов по формированию финансовых 

результатов по прочим видам деятельности экономического субъекта.  

Отражение в учете финансовых результатов по прочим видам деятельности 

экономического субъекта. 

Использование в работе нормативных документов, регламентирующих порядок 

целевого финансирования экономических субъектов. 

Отражение в учете экономического субъекта целевого финансирования. 

Отражение в учете экономического субъекта доходов будущих периодов. 

Отражение в учете экономического субъекта образования и использования резерва по 

сомнительным долгам. 

Использование в работе нормативных документов, регламентирующих порядок 

проведения инвентаризации. 

Подготовка документов для проведения инвентаризации активов и обязательств 

экономического субъекта. 

Участие в работе комиссии по инвентаризации имущества и обязательств 

экономического субъекта. 

Подготовка регистров аналитического учета по местам хранения имущества и передача 

их лицам, ответственным за подготовительный этап, для подбора документации, 

необходимой для проведения инвентаризации. 

Выполнение работ по инвентаризации внеоборотных активов и отражение ее 

результатов в бухгалтерских проводках. 

Выполнение работ по инвентаризации и переоценке материально-производственных 

запасов и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках. 

Отражение в учете убытков от недостачи товара, переданного на ответственное 

хранение. 

Составление бухгалтерских проводок в учете при списания выявленной при 

инвентаризации недостачи товаров в пределах норм естественной убыли. 

Выполнение работ по инвентаризации незавершенного производства и отражение ее 

результатов в бухгалтерских проводках. 

Выполнение работ по инвентаризации кассы, денежных документов и бланков 

документов строгой отчетности и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках. 

Выполнение работ по инвентаризации средств на счетах в банке и отражение ее 

результатов в бухгалтерских проводках. 

Выполнение работ по инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности и 

отражение ее результатов в бухгалтерских проводках. 

Выполнение работ по инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и 

прочими дебиторами и кредиторами и отражение ее результатов в бухгалтерских 

проводках. 

Выполнение работ по инвентаризации расчетов с подотчетными лицами и отражение 

ее результатов в бухгалтерских проводках. 

Выполнение работ по инвентаризации расчетов с бюджетом и отражение ее результатов 

в бухгалтерских проводках. 

Выполнение работ по инвентаризации расчетов с внебюджетными фондами и 

отражение ее результатов в бухгалтерских проводках. 



Формирование бухгалтерских проводок по отражению недостачи ценностей, 

выявленных в ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с целью 

контроля на счете 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей». 

Формирование бухгалтерских проводок по списанию недостач в зависимости от 

причин их возникновения 

Составление сличительных ведомостей и установление соответствия данных о 

фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета. 

Документальное оформление результатов инвентаризации активов и обязательств 

экономического субъекта. 

Ознакомиться с деятельностью организации. 

Ознакомиться с правилами внутреннего распорядка и техникой безопасности на 

рабочем месте. 

Ознакомиться с учредительными документами и Уставом. 

Ознакомиться с приказом об учетной политике организации для целей бухгалтерского 

учета. 

Ознакомиться с приказом об учетной политике организации для целей 

налогообложения. 

Ознакомиться с режимом налогообложения организации. 

Проанализировать состав и виды уплачиваемых организацией налогов и 

представляемой налоговой отчетности. 

Ознакомиться с документами налоговой отчетности, порядком и форматом их 

представления в налоговые органы. 

Ознакомиться с порядком и формой осуществления платежей в бюджеты бюджетной 

системы РФ по налогам, сборам, страховым взносам в бюджеты бюджетной системы 

Российской Федерации в организации. 

Ознакомиться с нормативными документами, отражающими региональные и местные 

особенности исчисления и уплаты налогов организации. 

Ознакомиться с порядком ведения в организации учета расчетов с бюджетами 

бюджетной системы по налогам, сборам и страховым взносам.  

Выполнять поручения руководителя практики от организации. 

Составить (дублировать) расчеты сумм налогов, сборов, страховых взносов, 

плательщиками которых является организация. 

Дублировать аналитический учет по счету 68 "Расчеты по налогам и сборам" (по 

субсчетам) в соответствии с данными организации.  

Составить (дублировать) журнал регистрации фактов хозяйственной жизни по 

формированию бухгалтерских проводок по начислению и перечислению сумм налогов 

и сборов, уплачиваемых организацией. 

Дублировать аналитический учет по счету 69 «Расчеты по социальному страхованию и 

обеспечению».  

Дублировать формирование бухгалтерских проводок по начислению и перечислению 

сумм страховых взносов, уплачиваемых организацией. 

Ознакомиться с порядком заполнения и представления в банк платежных документов 

на перечисление налогов, сборов, страховых взносов в бюджеты бюджетной системы 

Российской Федерации. 

Дублировать оформление платежных поручений на перечисление налогов, сборов, 

страховых взносов. 

Ознакомиться с деятельностью организации. 

Ознакомиться с правилами внутреннего распорядка и техникой безопасности на 

рабочем месте. 

Ознакомиться с учредительными документами и Уставом. 



Ознакомиться с приказом об учетной политике организации. 

Изучить состав бухгалтерской и налоговой отчетности. 

Ознакомиться с порядком ведения счетов аналитического и синтетического учета, 

Главной книги. 

Изучить бухгалтерский баланс организации, оценку статей. 

Изучить регистры учета, на основе которых составляется баланс. 

Изучить порядок и сроки представления баланса в налоговые органы. 

Изучить отчет о финансовых результатах организации, оценку статей. 

Изучить порядок формирования доходов и расходов организации в соответствии с 

учетной политикой. 

Изучить регистры учета, на основе которых составляется ОФР. 

Изучить порядок и сроки представления ОФР в налоговые органы. 

Изучить отчет о движении денежных средств и отчет об изменениях капитала, оценку 

статей. 

Изучить регистры учета, на основе которых составляются отчеты. 

Изучить порядок и сроки представления отчетов в налоговые органы. 

Ознакомиться со структурой и содержанием пояснений к отчетности. 

Ознакомиться со статистической отчетностью, составляемой организацией. 

Изучить аналитические возможности бухгалтерского баланса, проводить анализ 

структуры и динамики имущества и источников его формирования. 

Анализировать ликвидность бухгалтерского баланса, оценивать и прогнозировать 

платежеспособность организации. 

Провести оценку финансовой устойчивости организации. 

Анализировать чистые активы организации. 

Анализировать оборачиваемость активов организации. 

Провести оценку рентабельности капитала организации. 

Использовать критерии оценки несостоятельности (банкротства), пути финансового 

оздоровления субъекта хозяйствования. 

Определить показатели прибыли и рентабельности. 

Анализировать прочие доходы и расходы. 

Определить резервы роста прибыли и рентабельности. 

Анализировать прибыль от продаж. 

Определить безубыточный объем продаж. 

Анализировать рентабельность обычных видов деятельности. 

Анализировать состав и структуру собственного капитала организации. 

Оценить эффективность использования собственного капитала. 

Провести анализ движения собственного капитала. 

Провести анализ движения денежных средств организации. 

Применить прямой и косвенный методы анализа движения денежных средств 

организации. 

Оценить платежеспособность организации по данным Отчета о движении денежных 

средств. 

Провести комплексную аналитическую оценку бизнеса. 

Провести комплексный анализ результатов хозяйственной деятельности организации. 

Провести расчет показателей интенсификации и эффективности использования 

ресурсов. 

Рассчитать показатели для анализа и оценки рейтинга организации. 

 Провести последовательный расчет показателей платежеспособности (ликвидности), 

устойчивости, деловой и рыночной активности, рентабельности обычных видов 

деятельности. 



Сопоставить полученные результаты с эталонным предприятием по рейтинговому 

числу. 

Изучение нормативной и регламентирующей документации по кассовым операциям. 

Изучение организации кассы на предприятии (учреждении, организации). 

Изучение правил организации наличного и безналичного денежного обращения в РФ. 

Отработка порядка приема, выдачи денежной наличности по кассовым ордерам. 

Отработка навыков документального оформления наличного денежного обращения. 

Заполнение первичных документов по кассе. 

Соблюдение правил эксплуатации контрольно-кассовой техники (ККТ). 

Отработка навыков выполнения расчетных операции с покупателями. 

Проверка платежеспособности государственных денежных знаков. 

Участие в инвентаризации денежных средств в кассе. 

Соблюдение этических принципов предотвращения конфликтов. 

Итоговый этап 

Оформление дневника, отчета и других документов по практике. Предоставление 

дневника по практике и других необходимых документов. 

Публичная защита отчета по практике. 


